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ABSTRAK.  Panti Asuhan sebagai lembaga Pendidikan dan Kesejahteraan anak berperan penting dalam dunia 
pendidikan anak mempunyai beberapa kelemahan, dianatarnya masih minimnya pelatihan ketrampilan hidup (life 
skills) yang diberikan kepada anak asuhnya. Ketrampilan hidup saat ini telah menjadi kebutuhan yang sangat 
penting bagi dunia pendidikan anak khususnya dalam usia produktif.  Pada era globalisasi dan digitalisasi, tuntutan 
pengetahuan dan ketrampilan tentang sistem komputer merupakan salah satu life skills yang terpenting bagi anak 
karena dapat menjadi solusi efektif terhadap kebutuhan tenaga kerja di dunia Industri. Penggunaan aplikasi 
Microsoft Office meliputi Word, Excel dan Power Point sudah sangat banyak digunakan dalam dunia kerja dan 
industri, Hal ini menjadi dasar bagi tim dalam menentulan program pelatiham kompuster dasar bagi anak panti 
asuhan, Pelaksanaan kegiatan ini terdiri dari 3 tahapan yaitu persiapan, pelaksanaan pelatihan dan evaluasi. Tujuan 
program ini adalah untuk meningkatkan life skills anak panti asuhan dalam penggunaan komputer. Metode 
pelatiham dilkasanakan dengan pendekatan partisipatif yang menerapkan metode pendidikan (penyuluhan), 
pelatihan dan praktik secara langsung. Pelatihan ini menggunakan infocus, PC dan Labtop sebagia media 
pembelajaran Hasil pelatihan menunjukkan adanya peningkatan ketrampilan anak dalam menggunakan aplikasi 
Microsoft Office di atas 70% dan ini berimplikasi terhadap peningkatan kemampuan anak dalam menyelesaikan 
tugas komputer yang ada di sekolah.   
 
Kata kunci: Pelatihan Kompiter, Life skills, Panti Asuhan    
 
 
ABSTRACT. Orphanages, as educational and child welfare institutions, play an important role in children's 
education. However, they have several weaknesses, including a lack of life skills training for their foster children. 
Life skills have become a crucial need in children's education, especially during their formative years. In the era 
of globalization and digitalization, knowledge and skills related to computer systems are among the most important 
life skills for children. These skills can provide effective solutions to labor market needs in the industrial world. 
The use of Microsoft Office applications such as Word, Excel, and PowerPoint is widespread in the world of work 
and industry. This underpins the team's decision to offer a basic computer training program for orphanage 
children. The program consists of three stages: preparation, implementation of training, and evaluation. Its 
purpose is to enhance the computer skills of children in orphanages. The participatory training method uses 
educational approaches (counseling), practical training, and direct practice. This training utilizes an iFocus 
projector, PC, and laptop as learning media. Training results show a more than 70% increase in children's skills 
in using Microsoft Office applications, which improves their ability to complete computer assignments at school. 
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PENDAHULUAN 
 

Pelajar dan remaja merupakan salah satu bagian 
terpenting dalam pembangunan dan 
pengembangan suatu bangsa dan negara. 
Sebagai generasi muda pelajar dan remaja harus 
mengambil peran penting dalam pembangunan 
khususnya pembangunan di masa depan. 
Pembinaan generasi muda harus dilakukan 

secara berkelanjutan baik melalui pendidikan 
umum, life skills (ketrampilan hidup) maupun 
pembinaan akhlak sehingga mampu bersaing 
dalam dunia kerja yang semakin kompetitif 
(Fitayanti et, 2025) . 
Pendidikan keterampilan hidup bertujuan untuk 
mempersiapkan peserta didik agar memiliki 
keberanian dan kemauan menghadapi masalah 
hidup dan kehidupan secara wajar tanpa merasa 
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tertekan, kemudian secara kreatif menemukan 
solusi serta mampu mengatasinya (Rupilele et 
al, 2021).  
Di era globalisasi dan digitalisasi saat ini, 
tuntutan pengetahuan dan ketrampilan tentang 
sistem komputer merupakan hal yang sangat 
penting untuk setiap individu (Ipah et al 2025). 
Pelatihan komputer dianggap sebagai solusi 
yang efektif untuk meningkatkan kemampuan 
anak panti asuhan dalam membuat dan 
mengolah data digital yang sangat diperlukan 
dalam untuk menangani tugas-tugas 
administrasi (Wirawan et al, 2023) 
Panti Asuhan Putra Pimpinan Cabang 
Muhammadiyah (PCM) Medan Kota (Gambar 
1) yang berlokasi di jalan Amaliun Gg. Umanat 
saat ini mengasuh 45 anak yang berasal dari 
keluarga yang kurang mampu, anak yatim. piatu 
dan muallaf. Berdasarkan hasil kunjungan yang 
dilakukan diperoleh informasi bahwa anak yang 
berada tingkat pendidikan SMA 14 orang, SMP 
23 orang dan SD 9 orang. 
Kepala panti asuhan Drs. Supryatno. S.H 
mengatakan bahwa panti asuhan saat memiliki 
8 unit komputer, tetapi belum diberdayakan 
secara optimal. Hal ini dikarenakan 
keterbatasan dana yang dimiliki dan tidak 
adanya Sumber Daya Manusia (SDM) untuk 
memberikan Pelatihan Dasar Komputer. Kepala 
panti asuhan juga menjelaskan bahwa kegiatan 
pelatihan ketrampilan yang dilaksankan di Panti 
Asuhan hampir dikatakan tidak ada. Sementara 
itu keberlanjutan pendidikan ketrampilan 
sangat bergantng kepada kakak kelas yang akan 
menyelesaikan studi pendidikannya. Akibatnya 
pelatihan ketrampilan yang telah diberikan 
kapada kakak kelasnya akan terputus dan tidak 
dapat dilanjutkan dikarenakan ketiadaan 
penerus yang telah tamat dan meninggalkan 
panti asuhan.  Berdasarkan uraian di atas, tim 
memilih Pelatihan Ketrampilan Dasar 
Komputer sangat penting diberikan kepada 
Anak-anak di Panti Asuhan Putra 
Muhammadiyah. Adapun tujuan dari program 
ini adalan meningkatlan life skills anak panti 
asuhan dalam menggunakan komputer agar 
dapat bersaing dalam dunia kerja yang semakin 
kompetitif, 
 

METODE 
 

Metode pelaksanaan yang dilakukan untuk 
menyelesaikan permasalahan-permasalahan 
yang telah disebutkan di atas adalah dengan 
pendekatan partisipatif yang menerapkan 

metode pendidikan (penyuluhan), pelatihan dan 
praktik secara langsung (Noorfikri et al, 
2021). Laptop dan Komputer digunakan 
sebagai media pembelajaran hardware dalam 
pelatihan ini dan Microsoft Office sebagai 
software yaitu Microsoft Word, Excel dan 
Power Point. 
Program kegiatan ini terdiri dari 3 tahapan 
yaitu:  
1. Persiapan dan Perencanaan yaitu berupa 

identifikasi dan observasi lapangan, 
pembekalan tim, penyusunan materi 
(Poyumgi et al, 2025) serta melakukan 
kesepakatan dengan kepala panti dalam 
penyusunan jadwal, seleksi peserta 
dilakukan berdasarkan keinginan peserta 
untuk tingkat SLTA/Sederajat sebanyak 10 
peserta dari kelas 1,2 dan 3 b, pengecekan 
terhadap kondisi komputer dan meng-
installs Sofrware Microsoft Office (Farolai 
dan Nurjannah, 2022),.   

2. Pelaksanaan pelatihan dilakukan melalui 
dua fase utama yaitu teori dan praktek 
(Mutasar et al, 2024). Teori dimulai dengan 
pengenalan Komputer Dasar yang diawali 
dengan pemberian pre-test dalam bentuk 
tertulis dengan skala 0-100 berupa 
pertanyaan terkait tentang dasar-dasar 
computer seperti ditunjukkan pada Tabel 1. 
Selanjutnya pengenalan perangkat input 
dan output komputer (Wulandari et al, 
2021) dilakukan dengan metode ceramah 
interaktif (Triananda et al, 2025). Adapun 
untuk penggunaan komputer dilaksanakan 
dengan metode peragaan dan praktek 
(Usman et al, 2023). Kemudian dilanjutkan 
dengan Imlementasi pelatihan Microsoft 
Office seperti Word, Excel dan Power 
Point dalam bentuk pembuatan dan 
pengelohan data (Zufri et all, 2024) 
berdasarkan materi yang telah ditentukan 
dan diakhiri dengan pemberian post test 
secara tertulis dan praktek membuat projek 
terkait dengan materi yang diberikan 
dengan skala 0-100. 

 
3. Evaluasi dilakukan setelah kegiatan 

pelatihan dilaksanakan untuk menganalisis 
kemampuan daya serap peserta terhadap 
materi pelatihan yang diberikan dan 
keefektifan pembelajaran sehingga dapat 
diambil seuatu keputusan terhadap 
perlunya pendanpingan lanjutan atau tidak. 
Peningkatan hasil dilakukan dengan 
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membandingkan hasil pre-test dan post-
test yang diperoleh (Siregar et al., 2025). 
 

 
 
Tabel 1. Instrumen Test 

No Pertanyaan 
Skor (%) 

Pre Post 
1 Pengetahuan komponen 

atau perangkat utama 
dalam sebuah 
Komputer? 

  

2 Pengenalan fungsi yang 
terdapat di MS Word 
dalam pembuatan 
dokumen 

  

3 Operasi MS. Word 
dalam pengolahan data 
seperti membuat, 
menyimpan dan 
mencatak dokumen  

  

4 Pembuatan bagan 
struktur organisasi 

  

5 Pembuatan dan 
Pengeditan tabel dan 
grafik 

  

Excel 
6 Pengetahuan tentang 

Manfaat MS Excel 
  

7 Pengenalan fungsi yang 
terdapat di MS Excel  

  

8 Pembuatan dan pengedit 
tabel pada MS. Excel 

  

9 Pengetahuan fungsi 
untuk melakukan operasi 
matematika pada excel 

  

10 Pembuatan dan 
pengediant grafik pada 
Ms. Excel 

  

Power Point 
11 Pengetahuan tentang 

Manfaat Power Point 
  

12 Pengenalan fungsi yang 
terdapat di Power Point 
dalam pembuatan 
dokumen presentasi 

  

13 Pembuatan dan pengedit 
dokumen presentasi 
sederhana menggunakan 
Power Point 

  

14 Penampilan data Word 
dan Excel ke dalam 
dokumen presentasi 

  

15 Pembuatan dan pengedit 
dokumen presentasi 
dalam bentuk animasi 
menggunakan Power 
Point 

  

 
Adapun tahapan kegiatan pelaksanaan ini dapat 
dilihat pada Gambar 1 dimulai pada 
penyusunan jadwal dan seleksi peserta hingga 
pelaporan. 

 
Gambar 1. Tahapan Pelatihan 

 
Untuk melaksanakan kegiatan ini, tim telah 
menyusun materi dan kompetensi yang akan 
diterima okeh anak didik seperti ditunjukkan 
pada Tabel 2 berikut: 
 
Tabel 2. Materi dan kompetensi dasar peserta 

 
Materi Kompetensi 

Pelatihan Microsoft 
Word dalam bentuk 
menmbuat dokumen 
 

Peserta mampu 
membuat dokumen 

Pelatihan Microsoft 
Word dalam bentuk 
mengedit dokumen 
 

Peserta mampu 
megedit dokumen 

Pelatihan Microsoft 
Excel dalam bentuk 
Pengolahan data 
dengan membuat tabel 
menggunakan rumus 
dan formula 
 

Peserta mampu 
mengolah data 
menggunakan rumus 
dan formula 

Penyusunan 
jadwal dan 

seleksi peserta 

Pengecekan 
komputer dan 
ketersdiaan 

software

Pelatihan 
Microsoft Eexcel

Pelatihan 
Microsoft  Word 
dan Power Point

Evaluasi 
kemampuan daya 

serap peserta

Evaluasi 
keefektifan 

pembelajaran

Pelaporan 
hasil kegiatan



  
This work is licensed under Creative Commons 
Attribution License 4.0 CC-BY International license 
 

Vol. 6, No. 1, Bulan Januari: 2026 DOI: 10.54123/deputi.v6i1.484                   ISSN      2808-2028 (print)  
                     E-ISSN  2807-3754 (online) 

481 | P a g e  

 

Pelatihan Microsoft 
Excel dalam bentuk 
Pembuatan grafik 

Peserta mampu 
membuat berbagai 
macam grafik 
 

Praktik pembuatan 
slide Power Point untuk 
Presentasi secara 
menarik dan 
komunkatif 

Peserta mampu 
membuat slide 
secara menarik 

 
Adapun partisipasi mitra dalam mendukung 
kegiatan ini: 
1. Memberikan data informasi tentang calon 

peserta pelatihan dan menyusun jadwal 
kegiatan bersama dengan tim yang 
disesuaikan dengan jadwal sekolah anak 
panti. 

2. Menyediakan fasilitas komputer dan ruang 
belajar untuk melaksanakan kegiatan 
Pelatihan Dasar Komputer. 

3. Memberikan arahan dan motivasi kepada 
peserta pelatihan untuk proaktif dalam 
Pelatihan Dasar Komputer yang akan 
dilaksanakan. 

 
HASIL DAN PEMBAHASAN 

 
Program “Pelatihan Dasar Komputer Sebagai 
Upaya Peningkatan Lifeskill Anak Panti 
Asuhan Putera Pimpinan Cabang 
Muhammadiyah Medan Kota” telah 
dilaksanakan di Panti Asuhan Putera 
Muhammadiyah Medan Kota terdiri dari: 
1, Deskripsi kegiatan 
a. Persiapan  

Sebelum melakukan kegiatan Pelatihan 
Dasar Komputer, Tim terlebih dahulu 
melakukan beberapa persiapan dengan 
melakukan survey ke lokasi terhadap 
fasilitas dan sarana yang tersedia, 
penyusunan waktu kegiatan, melakukan 
identifikasi terhadap peserta didik dan 
kelengkapan administrasi (Rupilele et al, 
2021). Tim PKPM bertemu langsung dengan 
Kepala Panti yang lama untuk membahas 
hal-hal yang dibutuhkan untuk 
melaksanakan kegiatan pelatihan dasar 
komputer seperti ditunjukkan Gambar 2a. 

b. Acara pembukaan dan serah terima buku 
Pembukaan dilaksanakan di lokas Panti 
Asuhan Jalan Amaliun Gg, Umanat No. 5, 
pada ahad tanggal 26 Januari 2025 jam 10.30 
wib yang dihadiri Wakil Kepala Panti 
Asuhan, Pegawai dan anak-anak penghuni 
Panti Asuhan serta Tim PKPM.  Bapak 

Sarwin, S. Psi sebagai Wakil Kepala Panti 
Asuhan. Pimpinan Panti Asuhan sangat 
berterimakasih dan menyambut hangat 
kegiatan yang akan dilaksanakan dan 
berharap akan kerjasama ini terus 
dilanjutkan (Gambar 2b). Selanjutnya acara 
perkenalan agar terjadi keakraban dalam 
proses pembelajaran (Farolai dan 
Nurjannah, 2022). Kemudian dilanjutkan 
dengan penyerahan buku agar proses 
pembelajaran menjadi lebih efektif (Gambar 
2c). Buku-buku ini diharapkan sangat 
bermanfaat bagi anak panti yang ingin 
memperdalam dan meningkatkan 
ketrampilan komputer. 

c. Pelatihan Dasar Komputer 
Pemberian Pelatihan Dasar Komputer yang 
dilaksanakan di aula Panti Asuhan 
Muhammadiyah dibatasi maksimum hanya 
untuk 10 anak yang berada pada tingkat 
SLTA atau sederajat (Gambar 2d). Waktu 
pelatihan dilakukan di hari libur agar tidak 
menggangu aktivitas lain baik instruktur 
maupun peserta (Daulay et al, 2022). 
Pelatihan ini melibatkan mahasiswa sebagai 
instruktur dan narasumber yang didampingi 
oleh dosen selama kegiatan berlangsung 
(Azizi et al, 2023) 
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 Gambar 2. Pelatihan Dasar Komputer 
 
Materi pelatiham terdiri dari Praktik 80% 
dan teori 20% dengan hasil pelatiham 
sebagai berikut: 
 Peserta telah mampu mengenal dan 

membedakan bagian dari sistem 
komputer seperti hardware, software, 
brainware dan data serta tata cara 
komputer (Upa dan  Pilu, 2021).  

 Peserta telah mampu mengoperasikan 
Microsoft Word dalam bentuk 
menmbuat dsn mengedit dokumen. 

 Peserta telah mampu mengoperasikan 
Microsoft Word dalam bentuk 
menmbuat dan mengedit tabel. 

 Peserta telah mampu menggenali 
Microsoft Excel dalam bentuk 
Pengenalan lembar kerja (Noorfikri et 
al, 2021). 

 Peserta telah mampu mengolah data 
menggunakan Microsoft Excel dalam 
bentuk pembuatan tabel menggunakan 
rumus dan formula 

 Peserta telah mampu mengoperasikan 
Microsoft Excel dalam bentuk 
Pembuatan dan Pengeditan grafik  

 Peserta telah mampu mengoperasikan 
Microsoft Excel dalam meggunakan 
Fungsi Logika 

 Peserta mampu melakukan presentasi 
menggunakan Power Point dalam 
pengaturan slide, menyisipkan objek, 
serta transisi dan animasi (Wahyuniar 
et al, 2021). 

d. Evaluasi 
Berdasarkan penilaian awal (pre-test) yang 
dilakukan sebelum pelatihan dibeikan dan 
penilaian akhir (post-tes) setelah pelatihan 
dilaksanakan maka diperoleh hasil adanya 
peningkatan ketrampilan terhadap 
penggunaan Microsoft word 82% dan excel 
74% serta Power Point 84% daei 
sebelumnya 46%, 20% dan 34% (Ganbar 2). 
Hasil ini menunjukkan bahwa peserta 
pelatihan telah mampu menyerap materi 
yang diberikan walau belum mencapai 
100% (Wulandari et al, 2021). 

e. Acara penutupan  
dan ucapan terimakasih dari Pimpinan Panti 
Asuhan Putra Muhammadiyah Medan Kota 
kepada Tim Pelaksana Program PKPM dari 
Program Studi Teknik Mesin Fakultas 

Teknik Universitas Muhammadiyah 
Sumatera Utara. 
 

2. Analisis Hasil 
Kemampuan pengetahuan dan keterampilan 
peserta pelatihan sangat bervariasu pada setiap 
materi yang diberikan. Hal ini dikarenakan 
adanya perbedaan kelas di SLTA/Sederajat 
dimana sebagian peserta pelatihan ada yang 
sudah mengenal dan belajar komputer dan ada 
belum mengenal, sehingga merupakan hal yang 
baru bagi mereka dalam mengoperasikan 
aplikasi pelatihan (Kuncoro dan Fauzi, 2023).  
Adapun hasil pelatihan yang diberikan pada 
pre-test dan post-test yang dilakukan dapat 
dilhat pada Gambar 3. 

 

 
 

Gambar 3. Hasil Pre-test dan Post-test 
 
Dari Gambar di atas dapat terlihat bahwa secara 
umum terjadi peningkatan kemampuan peserta 
pelatihan dalam menggunakan Microsoft Word, 
Excel dan Power point. Tetapi pada pelatihan 
penyerapan Microsoft Excel sangat rendah 
dibandingkan Power Point dan Microsoft Word. 
Hal ini dikarenakan peserta pelatihan sangat 
lemah dalam menggunakan Microsoft Excel 
karena berhubungan dengan operasi 
matematika, fungsi logika dan pembuatan 
grafik. Hasil ini sejalan dengan Sugianto dan 
Samdara (2022) yang menyatakan penyerapan 
pelihan excel rendah dikarenakan mengandung 
teori matematika dan logika sehingga terasa 
cukup sulit bagi peserta pelatihan. 
Beberapa faktor yang diduga menjadi penyebab 
rendahnya nilai pelatihan Excel, antara lain 
adalah kurangnya durasi waktu pengerjaan dan 
peserta pelatihan memerlukan waktu ekstra 
dalam fungsi-fungsi yang memiliki parameter 
cukup banyak, apalagi jika data diberikan dalam 
beberapa sel (Kusumadewi dan Setiawan, 
2024).  

46
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Seluruh rangkaian agenda kegiatan dilakukan 
secara bertahap mulai dari perkenalan 
perangkat komputer dan fungsinya, perkenalan 
Microsoft Word, Excel dan Power Point serta 
praktikum mengolah data dapat terlaksana 
dengan baik (Hilal, 2023). 
Hasil Post-test secara keseluruhan 
menunjukkan adanya peningkatan kemampuan 
yang signifikan terhadap peserta pelatihan dasar 
komputer hingga di atas 70%. Hal ini sejalalan 
dengan hasil yang diperoleh pada pelatihan 
komputer di rumah Yatim Bekasi (Noorfikri et 
al 2023). Pelatihan ini juga mendukung 
pembelajaran anak kelas 3 SLTA yang akan 
menghadapi ujian computer di sekolah mereka. 
 

SIMPULAN 

Pelatihan dasar komputer ini tidak hanya 
meningkatkan kemampuan life skills anak panti 
asuhan tetapi ternyata sangat dibutuhkan oleh 
anak sekolah tingkat SLTA kelas 3 karena 
sangat membantu dalam menyelesaikan tugas 
komputer mereka di sekolah. Untuk kelas 1 dan 
2, pelatihan dasar komputer ini menjadi modal 
dasar mereka ketika berada di kelas 3 nantinya. 
Peserta pelatihan juga sudah mampu membuat 
surat-menyurat untuk kebutuhan sistem 
administrasi panti asuhan.  
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